» V pfipadé, Ze nenastoupi na danou
Skolu, kontaktuje Skolu a adminis-
tratora a omluvi se (je poucen na
Uvodni schizce na PdF MU).

* \Vede si Prehled ¢innosti vykonava-
nych studentem na praxi — prova-
zejici ucitel kontroluje a podepi-
suje.

FAZE 4 UKONCOVANT
PRAXE

Garant:

Pred kulatym stolem organizovanym

PdF svola kratkou schlizku s provaze-

Katedra
pedagogiky

jicimi uciteli a sdili zkuSenosti z praxe

« Seznami se se specifiky tfid, zaka. Ctvrta faze je zamérena na hodnoceni studentt pravé probihajiciho semestru
L 0 0 e e e . : praxe studentem i jeho provazejicim = Skolni reflexe praxi —> garant pak
FAZE 3 PR U BEH ’ Vyko[\ava d”CI.aktN'ty.dle poza- — ucitelem a na administrativni zakonéeni ma dostatek informaci a podnétl pro
N davky praxe (viz hfctps..//www.ped. < praxe. kulaty stll na PdF, ktery je organizovan
PRAXE VE SKOLE/ mun|.cz/pedagog|ka/|pf9rmace- 3 ke konci praxe.
TRIDE -pro-studenty-a-vyucujici-nmgr- = Provazejici ucitel:
-programuy/). (=) » Zudcastni se kulatého stolu na PdF s ci-
Priibéh praxe ve $kole vychazi z reali- L o ) . * Zhodnoti pusobeni studenta na Skole, lem reflektovat praxi na §kolach a zao-
zaéni faze Slanku VI dokumentu Statut  ~ | \anuje vyuku spolecné s provaze- = naplnéni stanovenych cild a poskytne birat se tématy, ktera ze Skol prinaseji :
Klinické $koly, Statut fakultni Skoly Jieim “)C'te'em (tandem &i samo- N studentovi kvalitni zpétnou vazbu. garanti (provazejici ugitelé) a interni ADMINISTRATOR
nil Yizeni statné). “ mentofi (maji zp&tnou vazbu o praxi od
a Statut fakultniho zafizeni PdF MU. . + Vyplni hodnotici formulaF mentor é) ji zp P
Provézejici ugitel: + Domluvi si s internim mentorem - _ ‘
(pracovnl’kem PdF) podminky hos- = ’ P9sle po fSt.Ude,ntOV'vrleb? pOStOE e + Preda na své skole provazejicim ucite-
« Preda studentovi informace o za- pitace (datum, podklady). = Ea? ajm|n|7t;2t9ra fadné vypinénou IGm informace z kulatého stolu a zaby-
ich, jejich ifickych potfebach : ohodu o platbé za praxi. . e .
:;g , jejich specifickych potiebac . Predklada pisemnou pfipravu v do- 3 va se zkvalitnénim praxi.
' hodnutém terminu provézejicimu a Student: Manaser:
« Dohodne néaslechy ve tfidach, kde uciteli i internimu mentorovi. _ . ; . -
bude praxe probihat. ; _Z_ Vyplini hodnotici formulafe. « Zorganizuje kulaty stll v zavéru praxi
Interni mentor: = - Dorug&i administratorovi praxi Fadné (zve garanty praxi ze 8kol a interni
’ Xél?s,rllé):k?yeuplféigﬁ zprostredkuje + Kontaktuje studenta, domlouva vyplnénou Dohodu o platbé za praxi, mentory). MENTOR STUDENT
' plan hospitace studenta. pripadné ji provazejici ucitel posle « Zasle zpravu z kulatého stolu do &kol.

+ Provadi se studentem rozbor . Kontaktui 4reiiciho Litel postou. o )
hodin - kvalitni reflexe provézeji- ontaktuje provazejicino ucitele + Zasle vysledky evaluace do $kol.
a nahlasi termin hospitace.

ciho uSiteo pisobijako iznamny L L e —

prvek rozvoje studentd. Garant: ) ) )
. - . FAZE 5 PO UKONCENI « Ugastni se reflexe praxi u kulatého
. K?ntroIUJVg a pod,eplsu1(=j stuczlentow - Prib&zné sleduje prab&h paso- PRAXE stolu. :
Prehled Cinnosti vykonavanych beni studentd na kole v ramci
studentem na praxi. ugitelské praxe. Cilem z&véreéné faze je vyhodnotit STANDARD KVALITY
; . 5 robéhlou praxi a navrhovat opatreni ke
. KonzuvI:cUJe studenltem predloze- -V pfipadé& vyskytu nestandard- Evyéenl’jejipl)wality. P 5
nou pfipravu na vyuku. nich situaci v ramci poskytované SPOLUPRACE PDF
i ucCitelské praxe garant poskytuje f Y
Student: podporu pfi jejich feSeni provazeji- A F A K U L T N I C H / K L I N I C K Y C H
. (Re)formuluje cile svého profesni_ cimu Uélte“, pfipadné i studentovi. ot EVROPSKA UNIE Wr S K 0 L A Z A R I Z E N I
ho rozvoje ve spolupraci s provaze- L gg?;;fuzmv‘;}ggjég"Vidiglvgvsgf;“' fondy

Jicim ugitelem (reflexe praxe). Doplfiujici material k organizadnimu zabezpeéeni praxi
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Tento dokument vznikl jako vystup
projektu OP VVV Rozvoj procesu pre-
gradualniho vzdélavani na PdF MU:
dukladnou pripravou k dobré praxi

a je vysledkem spole¢né ¢innosti
garantd praxi fakultnich kol PdF

a internich mentord PdF.

Jeho smyslem je pomoci zajistit
kvalitni prlibéh ucitelskych praxi
navazujiciho magisterského studia
na fakultnich/klinickych $kolach, a na
zakladé analyzy procesU souviseji-
cich s praxemi popsat jejich Uspés-
nou organizaci z pohledu vSech
zUCGastnénych stran, tedy pozadavky
na kvalitu procesu praxi.

Vychodiskem strukturovani doku-
mentu je pét fazi organizace praxi,
které jsou znadzornény na Obrazku 1.

Do organizace praxi vstupuji nasledu-
jici aktéfi:

a) Manazer (praxi): Zabezpecuje
chod praxi na PdF, organizuje
kulaté stoly.

b) Administrator (praxi): Administra-
tivné zajiStuje chod praxi, zajistuje
mista pro studenty na praxi, Uzce
spolupracuje se Skolami, garanty
a provazejicimi uciteli. Je konzul-
tantem student( k otazkam, které
s praxemi souviseji. Vystavuje
smlouvy a dokumenty souvisejici
s praxi.

c) Garant (praxi za Skolu): Zabezpe-
¢uje chod praxi (vnitfni pfedpisy
0 zabezpedceni praxi na Skole),
aktualizuje pro PdF MU nabidku
provazejicich ucitell praxe a plan
spoluprace s PdF MU na dany rok,

spolupodili se na tvorbé kritérii
kvality spoluprace fakultnich $kol

a PdF MU a na evaluaci kvality
spoluprace PdF MU a fakultni $ko-
ly, participuje na rozvoji praktické
slozky profesni pfipravy, napfiklad
na kulatych stolech k praxim a na
poskytovani zpétné vazby k praxim.
Sam také maze plsobit v roli pro-
vazejiciho uditele.

d) Interni mentor: Pisobi v roli
garanta oborovych praxi na PdF,
spolupodili se na evaluaci $koly,
poskytuje zpétnou vazbu studen-
tovi na praxi.

e) Provazejici ucitel: Pini roli prova-
zejiciho uditele dle Statutu klinické
Skoly, Statutu fakultni $koly a Statu-
tu fakultniho zafizeni - pozornost
soustiedi zejména na: planovani
vyuky se studentem, jeho povin-
nosti v pribéhu praxe, poskytovani
zpétné vazby a podporu studenta
v dal8im rozvoji profesnich kompe-
tenci. Ugastni se schiizek s dal§imi
provazejicimi uditeli za uéelem
sdileni a reflexe praxi, jejich inova-
ci a prohlubovani spoluprace mezi
PdF MU a Skolami, dle zdjmu se
Gcastni setkani k projektu (kulaté
stoly) a dle moznosti participuje
na vyuce reflektivnich seminard.
Podili se na pravidelné evaluaci
kvality spoluprace mezi fakultnimi
Skolami a PdF MU prostrednic-
tvim hodnoticich elektronickych
dotaznik{ a na evaluaci kvality spo-
luprace dle spoleéné vytvorenych
kritérii vSech za&astnénych stran.
Spolupracuje s oborovymi didakti-
ky, pedagogicko-psychologickymi
supervizory, experty na evaluaci.

f) Student: Vykonava praxi na zvolené
Skole a poskytuje zpétnou vazbu k vy-
konané praxi.

Dokument doplfiuje:

a) Statut Klinické Skoly, Statut fakultni
Skoly a Statut fakultniho zarizeni PdF
MU (&.j. MU-IS/9471/2018/641444/
PdF-1), platny od 29. 1. 2018 a

b) dalSi materialy k praxim,
které jsou k dispozici na:
https://www.ped.muni.cz/pedagogika/

1. Pred
nastupem
na praxi

5. Po
ukonéeni
praxe

2. Vstup do
Skoly

3. Pribéh
praxe ve
Skole/tride

4. Ukon&ovani

Obrazek 1. Faze organizace uditelskych praxi
v navazujicim magisterském studiu ucitelskych
studijnich programt

FAZE 1 PRED NASTUPEMN
NA PRAXI

Prvni faze organizace praxi klade naroky
na administrativni zabezpedceni praxi

a vzajemnou komunikaci, zejména mezi
administratorem praxi a garantem praxi za
fakultni/klinickou Skolu. Povinnosti a zod-
povédnosti zG¢astnénych aktérd v casové
posloupnosti:

Administrator:

» Zverejni terminy praxi na novy skolni
rok (v prabéhu kvétna) na webu katedry
pedagogiky: https://www.ped.muni.cz/
pedagogika/informace-pro-studenty-a-
vyucujici-nmgr-programu/

+ Posledni tyden v srpnu/lednu oslovi
e-mailem Skoly s poptavkou na umisté-
ni studenta.

Garant:

» Do tydne od obdrzeni e-mailu nabidne
pocet volnych mist k vykonani praxe
s ndvrhem jmen provéazejicich ucitell.

Administrator:

* Nejpozdéji tfi dny pred prihlaSovanim
na praxi zverejni nabidku Skol v IS MU.

Student:

+ Prihlasi se v rozpisu témat v IS MU na
konkrétni 8kolu dle pokyn, které obdr-
zi od administratora.

Administrator:

+ Res&i prib&zné registrace studentd na
praxe a komunikuje se Skolami k vyjas-
néni umisténi studentd na praxi.

» Po skonc&eni terminu prihlasovani stu-
dentd v ISu zasle obratem do $kol pie-
hled prihlagenych studentd, dokumenty
a termin nastupu studenttd na praxi.

Garant:

» Informuje provazejici ucitele o prihlaSe-
nych studentech.

+ Preda provazejicim uditeldm dokumen-
ty k praxi (dohoda o platbé za praxi).

« V pfipadé individualniho zajisténi praxe
studentem ve Skole (tj. bez Fadného
prihlageni v IS MU) obratem informuje
administratora o této skutecnosti.

Administrator + manazer:

* V prvnim tydnu semestru zorganizuji
uvodni setkani se studenty, jimz predaji
informace k praxim.

Student:

« Dostavi se na Gvodni schiizku k praxim
na PdF MU, pfipadné informuje Skolu
o plnéni praxe na jiné skole.

Manazer:

* Na zacatku kazdého semestru zasle
Skoldm Newsletter s informacemi pro
dany semestr.

VSichni aktéfri:

* Vzajemna Casova ohleduplnost a re-
spektujici komunikace (pInéni termin(
+ dohodnutého).

L0 0 @0
FAZE 2 USTUP DO SKOLY

Druha faze spodiva predevsim v nastave-
ni pravidel, zodpovédnosti a povinnosti
studentl ze strany fakultni/klinické 8koly
a proskoleni studentu.

Garant:

Zorganizuje GUvodni schlzku vSech prakti-
kujicich studentt na $kole v pevné stano-
veném terminu, na které garant studenty
proskoli v oblasti BOZP a sezndmi je s:

a) Dokumenty a mistem jejich uloZeni:
Skolnim radem, Skolnim vzdélévacim
programem, dalS§imi internimi doku-
menty jako je DESATERO apod.

b) Kli¢ovymi osobami: provazejicim
ucitelem, vedenim Skoly, sekretaria-
tem, 8kolnikem, pracovniky Skolniho
poradenského pracovi$té, pokud se ve
Skole nachazi.

¢) Mistem a zazemim pro studenty v pru-
béhu praxe.

d) Ochranou udajd a informaci podle
zakona a vnitfnich norem $koly.

Provazejici ucitel:

Postupuje dle bodu VI Faze praktické
pripravy k organizaci pedagogické praxe
na Skole dokumentu Statut Klinické Skoly,
Statut fakultni Skoly a Statut fakultniho

zarizeni PdF MU a déale na prvnim setkani
se studenty:

» Nastavi organizaci praxe — ¢asovy
harmonogram a napln praxe (vyuka,
néaslechy, tandemové vyuka atd.).

» Formuluje ve spolupraci se studentem
vstupni cile profesniho rozvoje studen-
ta.

* Prodiskutuje vzajemna ocekavani
a zpusob hodnoceni praxe.

Student:

« Dostavi se v¢as na Gvodni schlzku
k praxim na $kolu, kde bude praxi
vykonavat.

+ Donese svUj (¢asovy/8kolni) rozvrh
a stanovi s provazejicim ucitelem cile
a terminy praxi.


https://www.ped.muni.cz/pedagogika/
https://www.ped.muni.cz/pedagogika/informace-pro-studenty-a-vyucujici-nmgr-programu/
https://www.ped.muni.cz/pedagogika/informace-pro-studenty-a-vyucujici-nmgr-programu/
https://www.ped.muni.cz/pedagogika/informace-pro-studenty-a-vyucujici-nmgr-programu/

